ООО «Эдельвейс»
Приказ № 17/03
О введении режима коммерческой тайны

[bookmark: _GoBack]г. Москва                                                                                                                        «05» марта 202__ г.
На основании Федерального закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ «О коммерческой тайне» и в целях обеспечения защиты конфиденциальной информации в обществе с ограниченной ответственностью «Эдельвейс»

ПРИКАЗЫВАЮ
1. Ввести на предприятии с 15.03.202_ режим коммерческой тайны.
2. Назначить ответственным за обеспечение режима коммерческой тайны начальника службы безопасности Егорова Д.Б.
2. Начальнику СБ Егорову Д.Б. до 15.03.202_:
– Разработать и предоставить на утверждение Положение о коммерческой тайне ООО «Эдельвейс».
– Определить и предоставить на утверждение Перечень информации, относящейся к коммерческой тайне (Приложение 1).
– Разработать и внедрить Инструкцию о порядке работы с документами, содержащими информацию, составляющую коммерческую тайну, и Инструкцию об обеспечении режима коммерческой тайны.
– Организовать обучение сотрудников по работе с документами, составляющими коммерческую тайну, и соблюдению режима коммерческой тайны. Провести проверку знаний сотрудников в области защиты конфиденциальной информации и работы с соответствующими документами.
3. Начальнику отдела кадров Ерохиной С.С. до 15.03.202_ подготовить и подписать дополнительные соглашения к трудовым договорам с лицами, получившими доступ к информации, составляющей коммерческую тайну, 


Генеральный директор                                Ларионов           Ларионов А.П.

С приказом ознакомлены:
Начальник СБ                                              Егоров                  Егоров Д.Б.  
Начальник отдела кадров                           Ерохина               Ерохина С.С.

