 Директору ООО «Восток»
         Прохорову Игорю Ивановичу
 от начальника производственного цеха № 12
 Сорокина Виктора Анатольевича

11 августа 202____ года

Служебная записка
В связи с модернизацией оборудования производственного цеха № 12 (Станки СТ0034), прошу с 11.09.202__ по 11.10.202__ изменить график работы следующим сотрудникам:
— инженеру Сергееву С.В.
— главному механику цеха Иванову В.Д.
— монтажникам по оборудованию Старовойтову Г.С. и Войтович С.К.
Установить для них следующий режим труда и отдыха:
1. Пятидневная рабочая неделя с понедельника по пятницу с выходными днями в субботу и воскресенье;
2. Продолжительность смены – 8 часов, начало 17.00, окончание 02.00;
3. Перерыв для отдыха и питания с 21.00 до 22.00.
Новый график работы с указанными специалистами согласован.
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